
Checkliste für die Vermietung des 
Gemeinschaftsraumes

Hinweise für die Nutzung:

50 Euro Kaution in bar gegen Quittung

Spätestens bei der Übergabe einen Termin zur Rückgabe der Schlüssel vereinbaren.

Nur die vorgesehenen Räume benutzen und das Herrichten der Räume ist selbst 
vornehmen.

Musik ist in normaler Zimmerlautstärke spielen.

Lautstärke überträgt sich hauptsächlich bei geöffneten Fenstern in die umliegenden 
Wohnungen. 

Keine Nutzung nach 22 Uhr.

Trennwand nicht betätigen (Schlüssel sollte abgezogen sein) und Zwischentür 
geschlossen lassen (sollte abgeschlossen sein)

Toiletten befinden sich im Keller und sind mit dem Raumschlüssel zu öffnen 
(Beschilderung beim Fahrstuhl folgen)

Mülltonnen befinden sich auf der Nordseite des Gebäudekomplexes

Bei Schlüsselrückgabe

Rückerstattung 50 Euro Kaution in bar

Kaffeekasse übergeben (falls genutzt)

Verbrauchsmaterial überprüfen: frische Handtücher, Toilettenpapier, Handseife, 
Kaffeefilter, Spülmittel, Reinigungsmittel, Spülmaschinentabs, Mülltüten.

Wäschekorb mit genutzten Handtüchern übergeben.



Checkliste nach der Veranstaltung

Küche Benutztes Geschirr spülen und wieder wegräumen, Spülmaschine auch wieder 
ausräumen.

Kühlschrank leeren.

Benutzte Geschirrtücher in den grauen Korb

Rückmeldung geben, wenn Verbrauchsmaterial aufgebraucht wurde (Kaffeefilter, 
Mülltüten, Reinigungsmaterial)

Backofen sauber.

Raum Räumlichkeiten wie angetroffen wieder aufgeräumt - alle Dekoration ist entfernt.

Alle Fußböden sind frei von Müll und sorgfältig gefegt!!!! Bei starker bzw. klebriger 
Verschmutzung feucht wischen mit max. lauwarmen Wasser zzgl. max. 1-2- Tropfen 
„Spüli“ / Eimer .

Tische feucht abwischen.

Jeglichen Müll wie Flaschen, Papier, Restmüll usw. (auch auf der Terrasse) 
mitnehmen und in die entsprechenden Behälter entsorgen. Neue Mülltüten 
nachlegen.

Sachschäden jeder Art bei Rückgabe der Räumlichkeiten melden.

Fenster schließen und abschließen

Alle Lichter nach der Veranstaltung löschen.

Tür zum Raum abschließen.

Heizung wie vorgefunden auf Stufe 2 stellen.

WC Licht aus und abgeschlossen

Toilette überprüfen und reinigen, wenn erforderlich.

Benutze Handtücher in den grauen Korb

Rückmeldung geben, wenn Verbrauchsmaterial aufgebraucht wurde (Handseife, 
Toilettenpapier).


